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Conwvitto Mazionale CARLO ALBERTO e Scuole Annesse - NOYVARA Novara, data del protocollo
Prot. 0021310 del 08/09/2026 . . . .. .
VIIl-6 (Uscita) Agli/Alle Assistenti Amministrativi/e

AVVISO DI SELEZIONE PER IL CONFERIMENTO DI N. 1 INCARICO INDIVIDUALE, RIVOLTO AL PERSONALE

ATA INTERNO ALL’ISTITUZIONE SCOLASTICA, AVENTE AD OGGETTO ATTIVITA OPERATIVE STRUMENTALI
ALLA GESTIONE DEL PROGETTO ERASMUS 2026-1-1T02-KA121-SCH-000420798 PROMOSSO DAL CONSORZIO
ERASMUS SCUOLA SENZA ZAINO- ISTITUTO CAPOFILA CONVITTO CARLO ALBERTO DI NOVARA- CON
FINANZIAMENTO EUROPEO ERASMUS+

Progetto 2026-1-1T02-KA121-SCH-000420798

CUP: C14C26000020006

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO Il Regolamento (UE) 2021/817 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 20 maggio 2021 che
istituisce Erasmus+.

VISTA La Decisione della Commissione Europea per l'attuazione del programma Erasmus+ 2021-
2027.

VISTO Il DPR n. 275/1999 "Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche".

VISTO Il D.lgs. n. 165/2001 "Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze delle
amministrazioni pubbliche".

VISTO Il D.M. n. 834/2013 "Regolamento recante disposizioni in materia di partecipazione del
personale della scuola a iniziative di formazione".

VISTO Il CCNL Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021.

VISTO il progetto presentato dal Convitto Carlo Alberto di Novara relativo all’Accreditamento Erasmus
2025/26.

VERIFICATO che la candidatura presentata per il progetto 2026-1-IT02-KA121-SCH-000420798 ha
ottenuto il finanziamento di euro da parte dell’Agenzia Nazionale Indire.

CONSIDERATO Il progetto di mobilita Erasmus+ del Consorzio Rete di Scuole Senza Zaino é finalizzato
al miglioramento delle competenze professionali del personale docente.

VALUTATO che le attivita di formazione all'estero rappresentano un'opportunita di crescita
professionale e di innovazione didattica coerente con la metodologia Senza Zaino.
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RITENUTO necessario reperire N. 1 risorsa interna concernente la figura di Assistente Amministrativo
per cid che concerne il supporto tecnico-operativo e organizzativo da svolgere nell’ambito del
progetto Programma Erasmus+

VISTO il Programma Annuale Esercizio Finanziario 2026;

INVITA

Il personale ATA (Assistenti Amministrativi) di questa Istituzione scolastica a presentare la candidatura
per la selezione di n. 1 figura per la realizzazione del Progetto 2026-1-1T02-KA121-SCH-000420798
promosso dal Consorzio Erasmus scuola senza zaino- istituto capofila Convitto Carlo Alberto di Novara-
CON FINANZIAMENTO EUROPEO ERASMUS+

Articolo 1 - Oggetto dell’incarico

1. Il presente Awviso di selezione (a seguire, anche «Avviso») é diretto al conferimento di n. 1
incarico individuale, rivolto al personale ATA interno all’lstituzione Scolastica, per
I'espletamento di attivita operative strumentali alla gestione del progetto di cui sopra,
secondo la seguente tabella:

Profilo Assistente Numero Durata Compenso Attivita
Amministrativo unita orario
Supporto Tecnico 1 100 h Euro 15,95 Supporto nel pianificare e controllare la tempestivita e
operativo per attivita lordo qualita degli eventuali servizi.
specialistiche dipendente Supporto nel controllare la qualita ed i tempi della
amministrativo- esecuzione degli operatori coinvolti.
contabile Protocollazione, pubblicazione, notificazione
della documentazione. Archiviazione degli atti
del progetto.

Articolo 2 — Criteri di selezione

| candidati saranno valutati comparativamente sulla base del curriculum vitae e dei titoli
accademici e di studio ed esperienze lavorative presentati, come segue:

Co-funded by
the European Union



mailto:novc010008@istruzione.it
mailto:novc010008@pec.istruzione.it
http://www.convittonovara.edu.it/

CONVITTO NAZIONALE “CARLO ALBERTO”
Scuole annesse: Primaria — Secondaria | grado — Liceo Scientifico
Baluardo Partigiani n° 6 28100 - Novara

Tel. 0321/1890965
mail: novc010008@istruzione.it

Pec : novc010008@pec.istruzione.it

sito internet ; www.convittonovara.edu.it

CAMPUS

CONVITTO CARLO ALBERT,

-

Profilo: supporto tecnico operativo alle attivita specialistiche amministrativo-contabile a.s. 2026/27

Assistente Amministrativo

CRITERI DI CRITERI DI MODALITA DI PUNTEGGIO
SELEZIONE VALUTAZIONE VALUTAZIONE
Titoli di studio \/otazione riportata al termine del|VVotazione da 110 a Max 15 punti
COorso di laurea|110 e lode, punti 15
magistrale/specialistica
\Votazione da 109a
110/110, punti 14
\Votazione da 106
a108/110, punti 12
Votazione da 101
a 105/110, punti 10
\Votazione da o5
a100/110, punti 8
\otazione fino a punti 95/110, punti
6
Titoli relativi a 1 punto ad attestato Max 3 punti
specializzazioni, diplomi di
perfezionamento post-laurea,
master  universitario  (con
esame finale e 1500 ore e 60
CFU) attinente al percorso
formativo
Diploma scuola secondaria Diploma abilitante punti 5
superiore Diploma non abilitante punti 4
Corsi di formazione di almeno |Punti 2 percorso PNRR Max 10 punti
20 h relativi alle tre aree di
competenze definite dal PNRR
(Transizione digitale, Stem e
multilinguismo, Riduzione
divari territoriali negli
apprendimenti) nell'ultimo
quingquennio
ECDL 4 punti
Conoscenze informatiche 1 punto per ogni certificazione
certificate
Abilitazione professionale Punti 5
attinente al profilo richiesto
Esperienza Superamento pubblico concorso |Punti 5
professionale (Da |ordinario per il ruolo
valutare alla luce del |di appartenenza
curriculum vitae) attinente al profilo richiesto
Esperienza lavorativa in |1 punto per ogni anno Max 10 punti
uffici  amministrativi  di

pubblica amministrazione
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Precedenti  incarichi  di 1 punto per ogni incarico Max 10 punti
supporto in progetti

finanziati con fondi europei

Esperienza professionale con Fino a 5anni 5 punti Max 15 punti
lapiattaforma Da 5anni a 10 anni 10 punti oltre i10 anni

MEPA e 15 punti

piattaforme e- procurement

1. Gli incarichi verranno attribuiti, equamente, in base alla posizione occupata in graduatoria.
Nell’'ipotesi di parita di punteggio prevarra il candidato piu giovane.

Articolo 3 — Durata dell’incarico

1. L'attivita oggetto dell’incarico avra la durata relativa ad ogni incarico descritto nella tabella a
decorrere da Settembre 2026 fino a Giugno 2027.

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario & consentito, in via
eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore,
ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il
rispetto delle tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

Articolo 4 - Corrispettivo e modalita di remunerazione

1. Il corrispettivo verra erogato dopo aver effettuato la prestazione e dietro presentazione di una
relazione/timesheet documentante le attivita svolte, come specificato nello schema di lettera di
incarico, oppure di contratto di lavoro autonomo.

Articolo 5 — Modalita e termini di presentazione delle candidature

1. Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non
oltre il 13/09/2026, all’indirizzo novc010008@istruzione.it. Non si terra conto delle domande
pervenute oltre il termine di cui sopra.

2. La domanda di partecipazione, deve essere corredata dal curriculum vitae del candidato
attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della partecipazione alla presente
procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente Avviso contenente una
autodichiarazione di veridicita dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47
del D.P.R. 445/2000.

La domanda di partecipazione dovra essere altresi corredata dalla fotocopia del documento di
identita in corso di validita.

Co-funded by
the European Union



mailto:novc010008@istruzione.it
mailto:novc010008@pec.istruzione.it
http://www.convittonovara.edu.it/
mailto:novc010008@istruzione.it

CONVITTO NAZIONALE “CARLO ALBERTO” —
Scuole annesse: Primaria — Secondaria | grado — Liceo Scientifico CAMPUS
Baluardo Partigiani n° 6 28100 - Novara R e
Tel. 0321/1890965
mail: novc010008@istruzione.it
Pec : novc010008@pec.istruzione.it
sito internet : www.convittonovara.edu.it

-

Articolo 6 — Commissione di valutazione

1. LaCommissione € composta dan.3 membriin possesso di specifiche professionalita nelle materie
oggetto dell'Avviso di selezione ed & nominata dal Dirigente scolastico dopo la scadenza del
termine per la presentazione delle istanze di partecipazione.

2. Ad essa compete |'organizzazione dei lavori istruttori, la verifica dei requisiti di ammissibilita, la
valutazione dei candidati e la formazione della graduatoria.

3. Nello svolgimento dei suoi compiti, la Commissione redige apposito verbale contenente i criteri
di valutazione e i giudizi attribuiti a ciascun candidato.

INFORMATIVA PRIVACY - Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (UE) 2016/679 (di seguito GDPR — General Data
Protection Regulation),
Ai sensi del Regolamento (UE) 679/2016, contenente disposizioni a tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al
trattamento dei dati personali, i dati personali forniti, o che comunque verranno acquisiti durante lo svolgimento del
procedimento instaurato dal presente bando, sono oggetto di trattamento nel rispetto della succitata normativa.
Siinforma che il Titolare del trattamento ¢ il Convitto Nazionale C. Alberto e che il responsabile del trattamento € il Dirigente
Scolastico Nicola Fonzo.
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento nella presente
selezione ¢ il Dirigente Scolastico Nicola Fonzo, in qualita di responsabile con potere di gestione del personale — dipendente
e non —ivi compresa la stipula dei contratti di lavoro, di prestazione d’opera e di ricerca. MODALITA’ DI PUBBLICIZZAZIONE
Il presente bando viene pubblicato sul sito del Convitto C. Alberto (www.convittonovara.edu.it). ACCESSO
AGLI ATTI DELLA SELEZIONE E RESTITUZIONE DOCUMENTAZIONE

L’accesso alla documentazione attinente alla selezione e differito sino alla conclusione.

Il Dirigente Scolastico
Nicola Fonzo

NICOLA FONZO
08.09.2026 15:43:04 CEST

Co-funded by
the European Union



mailto:novc010008@istruzione.it
mailto:novc010008@pec.istruzione.it
http://www.convittonovara.edu.it/
http://www.convittonovara.edu.it/
http://www.convittonovara.edu.it/
http://www.convittonovara.edu.it/

		2026-09-08T15:43:04+0200
	NICOLA FONZO




