Convitto Nazionale CARLO ALBERTO e Scuole Annesse - NOWARA

Prot. 0019845 del 14/08/2026 NALE “CARLO ALBERTO”

W1-2 {Uscita) Secondaria I grado — Liceo Scientifico CAMPUS

Baluardo Partigiani n® 6 28100 - Novara cORYIIC AR Shveers
Tel. 0321/1890965 =
mail: novc010008@jistruzione.gov.it
Pec : novc010008(@pec.istruzione.it
sito internet : www.convittonovara.edu.it

DISCIPLINARE DELLA PROCEDURA DI MANIFESTAZIONE DI INTERESSE
finalizzata al successivo affidamento della fornitura biennale di caffé e prodotti affini con concessione in
comodato d'uso gratuito delle attrezzature destinate al bar interno del Convitto Nazionale "Carlo
Alberto".

Premessa

Il presente Disciplinare contiene le condizioni particolari della procedura e disciplina le modalita di
partecipazione, la documentazione richiesta, gli obblighi dell’operatore economico aggiudicatario, le
modalita di esecuzione della fornitura, le condizioni relative alla concessione delle attrezzature in comodato
d’uso gratuito, il servizio di manutenzione e assistenza tecnica, nonché le eventuali penalita applicabili.

La presente procedura é finalizzata esclusivamente all'acquisizione delle manifestazioni di interesse da
parte degli operatori economici. La successiva fase di richiesta di preventivo e |'affidamento saranno
effettuati secondo le modalita previste dalla normativa vigente.

Art. 1 - Stazione appaltante
La Stazione Appaltante é:
Convitto Nazionale “Carlo Alberto”, Baluardo Partigiani n. 6, 28100 Novara

Art. 2 — Oggetto della procedura
La presente procedura ha per oggetto I'affidamento della fornitura biennale di caffé e prodotti affini
destinati al bar interno del Convitto Nazionale “Carlo Alberto”, comprensiva di:

e fornitura dei prodotti di consumo;

e concessione in comodato d’uso gratuito delle attrezzature professionali necessarie;

e installazione e avviamento delle apparecchiature;

e manutenzione ordinaria e straordinaria;

e assistenza tecnica qualificata;

e eventuale sostituzione delle apparecchiature in caso di guasto;

e fornitura di prodotti stagionali e complementari.
La tipologia e tutte le caratteristiche dei prodotti richiesti dovranno essere dettagliatamente indicate nella
richiesta di preventivo.

Art. 3 — Durata del contratto

Il contratto avra durata di 24 mesi decorrenti dalla data di stipula sulla piattaforma MEPA.

Al termine del rapporto contrattuale le apparecchiature concesse in comodato dovranno essere ritirate
dalla ditta fornitrice secondo modalita concordate con il Convitto.
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Art. 4 — Ammontare presunto dell’appalto

Ammontare presunto dell’appalto di fornitura posto a base d’asta ammonta a € 8.000,00 (oltre
I.V.A. dilegge e riferito all'intera durata contrattuale. Le offerte dovranno intendersi a ribasso. | prezzi
unitari saranno vincolanti per la Ditta aggiudicataria per tutta la durata del contratto e costituiranno
il prezzo contrattuale.

4.1 Quinto d’obbligo — Articolo 120, comma 9

e Quinto d'obbligo: Ai sensi dell’art. 120, comma 9, del D.Lgs. n. 36/2023, qualora in corso di
esecuzione del contratto si renda necessario un aumento o una diminuzione delle quantita
degli articoli fino alla concorrenza del quinto dell’'importo contrattuale (es. per fluttuazioni
dell'utenza o picchi stagionali), la Stazione Appaltante puo imporre all’aggiudicatario
I’esecuzione alle medesime condizioni e prezzi originariamente previsti.

e Forniture straordinarie e integrative: La Stazione Appaltante si riserva la facolta di richiedere
forniture straordinarie o integrative di prodotti non inclusi nell'elenco iniziale, che si rendano
necessarie a seguito di eventi straordinari, cerimonie, guasti ai sistemi di conservazione (con
conseguente perimento delle merci) o per l'introduzione di nuove referenze merceologiche
necessarie al servizio bar.

Si ricorda che 1’offerta con la quale la ditta si aggiudica la fornitura non vincola 1’Istituzione scolastica
nel caso in cui non si verificasse la necessita di fornitura

Art. 5 — Modalita di presentazione della manifestazione di interesse e documentazione richiesta
Gli operatori economici interessati dovranno presentare la propria manifestazione di interesse secondo le
modalita e nei termini indicati nell’avviso pubblicato dall’Istituzione scolastica.
La manifestazione di interesse ha esclusivamente lo scopo di comunicare alla Stazione Appaltante la
volonta dell’'operatore economico di partecipare alla successiva fase della procedura e disponibilita a
partecipare alla successiva fase di richiesta di preventivo per il servizio richiesto.
In questa fase non dovranno essere presentate offerte economiche, preventivi, listini prezzi o proposte
tecnico-economiche.
Gli operatori economici dovranno dichiarare il possesso dei requisiti richiesti dalla Stazione Appaltante e la
disponibilita a garantire il servizio oggetto della presente procedura.
La manifestazione di interesse dovra contenere:

e datiidentificativi dell’operatore economico;

e dati del legale rappresentante;

e iscrizione alla Camera di Commercio per attivita coerente con I'oggetto della fornitura;

e abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA) nelle categorie

merceologiche pertinenti;
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e dichiarazione relativa al possesso dei requisiti di ordine generale previsti dagli artt. 94 e seguenti
del D.Lgs. 36/2023;
e dichiarazione di disponibilita alla fornitura dei prodotti richiesti;
e dichiarazione di disponibilita alla concessione in comodato d’uso gratuito delle attrezzature
necessarie al servizio;
e dichiarazione di disponibilita a garantire manutenzione, assistenza tecnica e continuita del servizio.
Gli operatori economici che avranno presentato la manifestazione di interesse nei termini previsti e che
avranno dichiarato il possesso dei requisiti richiesti saranno invitati alla successiva fase di richiesta di
preventivo.
La richiesta di preventivo conterra le specifiche tecniche della fornitura, le modalita di presentazione
dell’offerta economica, la documentazione tecnica da allegare e ogni ulteriore elemento necessario alla
valutazione delle proposte.

La valutazione dei preventivi sara effettuata tenendo conto non soltanto dell'offerta economica, ma anche
della qualita dei prodotti proposti, delle caratteristiche tecniche delle attrezzature offerte in comodato
d'uso gratuito, dell'organizzazione del servizio, dei tempi di consegna, dei tempi di assistenza tecnica,
dell'esperienza maturata in forniture analoghe e degli eventuali servizi migliorativi offerti.

La gara sara assegnata anche con le presentazione di una sola offerta economica, previo riscontro della
validita di tutti i requisiti.

Art. 5 — Sopralluogo obbligatorio

Al fine di consentire agli operatori economici una corretta valutazione delle caratteristiche del servizio
richiesto, delle condizioni dei locali, degli spazi disponibili, delle esigenze organizzative del bar interno e
delle modalita di installazione delle attrezzature in comodato d’uso, il sopralluogo presso il Convitto
Nazionale “Carlo Alberto” & obbligatorio.

Il sopralluogo costituisce requisito indispensabile per la partecipazione alla successiva richiesta di
preventivo.

Il sopralluogo dovra essere effettuato dagli operatori economici interessati prima della presentazione del
preventivo e secondo le modalita e i termini comunicati dalla Stazione Appaltante indicati nell’Avviso.
Durante il sopralluogo gli operatori economici potranno prendere visione:

e deilocali destinati al servizio bar;

e degli spazi disponibili per il posizionamento delle attrezzature;

e delle apparecchiature attualmente presenti;

e delle modalita organizzative del servizio;
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e delle eventuali esigenze tecniche connesse all’installazione e al funzionamento delle macchine.
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L’avvenuto sopralluogo sara attestato mediante apposito modulo sottoscritto dall’operatore economico e
da un rappresentante del Convitto, acquisito agli atti e restituito all’O.E. .

La mancata effettuazione del sopralluogo comportera I'impossibilita di partecipare alla successiva fase di
richiesta di preventivo.

Art. 6 — Documentazione della procedura
La documentazione relativa alla presente procedura di manifestazione di interesse & costituita dai seguenti
documenti:
Documentazione predisposta dalla Stazione Appaltante e pubblicata sul sito istituzionale:

1. Awviso pubblico di manifestazione di interesse;

2. Disciplinare della procedura;

3. Modello di manifestazione di interesse predisposto dal Convitto;

4. Tabella capitolato (da visionare);

5. Eventuali ulteriori comunicazioni e chiarimenti pubblicati dall’Istituzione scolastica.
Gli operatori economici interessati dovranno trasmettere esclusivamente la documentazione richiesta ai
fini della manifestazione di interesse, costituita da:

e modello di manifestazione di interesse debitamente compilato e sottoscritto dal legale

rappresentante;

e dichiarazione relativa al possesso dei requisiti richiesti;

e documento diidentita del legale rappresentante.
Non dovranno essere presentati in questa fase:

o offerte economiche;

e preventivi;

e listini prezzi;

e schede tecniche dei prodotti;

e schede tecniche delle attrezzature.
Tale documentazione sara richiesta esclusivamente nella successiva fase di richiesta di preventivo agli
operatori economici che avranno manifestato interesse.

Art. 7 — Requisiti degli operatori economici
Possono partecipare alla procedura gli operatori economici in possesso dei requisiti previsti dal Decreto
Legislativo 36/2023.
Gli operatori economici dovranno possedere:
e requisiti di ordine generale di cui agli artt. 94 e 95 e seguenti del D.Lgs. 36/2023;
e iscrizione alla Camera di Commercio per attivita coerente con I'oggetto della fornitura;
e abilitazione al Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA);
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e regolarita contributiva e fiscale;
e capacita organizzativa e tecnica necessaria allo svolgimento del servizio.

Art. 8 — Requisiti igienico sanitari e HACCP
L'operatore economico dovra garantire il rispetto della normativa vigente in materia di sicurezza
alimentare.
La ditta dovra:
e esserein possesso di un sistema di autocontrollo basato sui principi HACCP;
e garantire la corretta conservazione, manipolazione e trasporto dei prodotti alimentari;
e assicurare la tracciabilita degli alimenti forniti;
e garantire il rispetto delle condizioni igienico-sanitarie durante tutte le fasi della fornitura.
Su richiesta del Convitto la ditta dovra fornire la documentazione relativa al sistema HACCP adottato.

Art. 9 — Modalita di trasmissione della manifestazione di interesse e comunicazioni con gli operatori
economici

Gli operatori economici interessati dovranno trasmettere la propria manifestazione di interesse
esclusivamente secondo le modalita indicate nell’Avviso pubblico pubblicato dall’Istituzione scolastica:
tramite posta elettronica certificata (PEC) all’indirizzo novc010008@pec.istruzione.it entro il termine

stabilito nell’ Avviso.
La PEC dovra riportare nell’oggetto la seguente dicitura:
“Manifestazione di interesse per la fornitura biennale di caffé e prodotti affini con concessione in
comodato d’uso gratuito delle attrezzature per il bar interno del Convitto Nazionale Carlo Alberto”
La documentazione trasmessa dovra essere firmata digitalmente dal legale.
Non saranno prese in considerazione manifestazioni di interesse:

e pervenute oltre il termine indicato nell’Awviso;

e prive della documentazione richiesta;

e non sottoscritte secondo le modalita previste.
La presentazione della manifestazione di interesse non costituisce offerta economica e non comporta alcun
vincolo per la Stazione Appaltante.
Successivamente alla conclusione della fase di manifestazione di interesse, gli operatori economici che
avranno dichiarato il possesso dei requisiti richiesti saranno invitati alla presentazione di un preventivo
secondo le modalita indicate nella successiva richiesta.
La procedura di formalizzazione dell’affidamento sara successivamente espletata attraverso il Mercato
Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA).
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Art. 10 — Comodato d’uso gratuito delle attrezzature
Le attrezzature necessarie al servizio saranno concesse dalla ditta aggiudicataria in comodato d’uso gratuito
per tutta la durata contrattuale.
Le apparecchiature resteranno di proprieta della ditta fornitrice.
La ditta dovra garantire:
e installazione;
e messain funzione;
e corretto funzionamento;
e manutenzione;
e eventuale sostituzione.
e conformita alla normativa CE vigente.
Tutti gli interventi necessari al mantenimento in efficienza delle apparecchiature saranno a carico della
ditta aggiudicataria.

Art. 11 — Manutenzione e assistenza tecnica
La ditta dovra garantire un servizio di assistenza tecnica qualificata.
In particolare dovra assicurare:
e intervento tecnico immediato in caso di guasto;
e ripristino del funzionamento delle apparecchiature;
e sostituzione temporanea delle apparecchiature qualora necessario;
e disponibilita di un recapito tecnico dedicato.
L'intervento dovra essere effettuato entro il termine indicato nella richiesta di preventivo e comunque in
tempi compatibili con la continuita del servizio.

Art. 12 — Modalita di ordinazione, consegna dei prodotti e continuita del servizio
Gli ordinativi dei prodotti oggetto della fornitura saranno effettuati dal personale incaricato del Convitto
Nazionale “Carlo Alberto” mediante comunicazione scritta tramite posta elettronica.
Gli ordini saranno effettuati sulla base delle effettive necessita del servizio bar interno e potranno
riguardare quantitativi variabili in funzione dei consumi rilevati dall’Istituzione scolastica.
L’Amministrazione non garantisce quantitativi minimi di acquisto, essendo gli ordinativi subordinati alle
effettive esigenze del servizio.
La ditta aggiudicataria dovra garantire:

e laregolare disponibilita dei prodotti oggetto della fornitura;

e la consegna dei prodotti ordinati nei tempi concordati;

e la corretta evasione degli ordini trasmessi dal Convitto;
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e la consegna di prodotti integri, conformi alle caratteristiche richieste e con adeguato termine di
conservazione residuo;
e la continuita del servizio senza interruzioni dovute a carenze organizzative del fornitore.
Considerata la natura del servizio, la ditta dovra garantire una struttura organizzativa tale da assicurare
continuita della fornitura anche in caso di ordini urgenti, evitando interruzioni del servizio bar.

La ditta dovra indicare in sede di offerta:

e itempiordinari di consegna decorrenti dalla ricezione dell’'ordine;

e itempi massimi garantiti per eventuali consegne urgenti;

e le modalita di gestione degli ordini e il referente incaricato.
Eventuali ritardi, mancate consegne o consegne incomplete saranno contestati dall’Istituzione scolastica
secondo quanto previsto dal presente disciplinare e potranno comportare |'applicazione delle penalita
previste.
La ditta aggiudicataria dovra inoltre garantire la disponibilita di un referente commerciale e di un recapito
dedicato per la gestione degli ordini e delle eventuali urgenze.
La ditta dovra garantire la disponibilita di personale tecnico operante in un raggio territoriale compatibile

con le esigenze di tempestivo intervento del Convitto.

| prezzi offerti dall'operatore economico aggiudicatario resteranno fissi e invariabili per tutta la durata

del contratto.

Art. 13 — Controllo della fornitura e contestazioni

Il Convitto si riserva la facolta di verificare la conformita dei prodotti consegnati e il corretto funzionamento
delle apparecchiature.

Il soggetto aggiudicatario si impegna a:

e provvedere alla fornitura e al trasporto dei prodotti con personale dipendente e mezzi propri;
consegnare all’'lstituto la documentazione di trasporto con I’elenco dei prodotti forniti e I'indicazione della
quantita e qualita per ogni fornitura;

e consentire il controllo della fornitura all'arrivo da parte del personale addetto. Nel caso in cui
vengano riscontrate una o piu mancanze di conformita (scostamenti qualitativi e/o quantitativi rispetto a
guanto richiesto), i responsabili del controllo contesteranno l'irregolarita immediatamente al soggetto
aggiudicatario, apponendo specifica riserva sul documento di accompagnamento e comunicando I'accaduto
alla Dirigenza e all’Ufficio dei Servizi Gestionali ed Amministrativi dell’Istituzione Scolastica.

Gli incaricati del ritiro della merce, a loro insindacabile giudizio, potranno rifiutare le merci che non
rispondono alle caratteristiche stabilite.
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Nel caso in cui una o piu partite di merci vengano dichiarate non accettabili perché non conformi alle
condizioni contrattuali, il fornitore dovra provvedere al ritiro immediato e senza obiezioni delle quantita
contestate.

In mancanza del ritiro, la merce rimarra a rischio e a disposizione del soggetto aggiudicatario nei locali
dell’lstituzione Scolastica, senza alcuna responsabilita di quest'ultima per I'eventuale degrado o
deprezzamento che la stessa possa subire.

L’Istituzione Scolastica potra, a suo esclusivo giudizio, chiedere al fornitore la sostituzione della merce
rifiutata oppure provvedere all'acquisto diretto presso altro fornitore.

Qualora i generi somministrati, anche se accettati per esigenze di servizio, risultassero non rispondenti ai
requisiti contrattuali tanto da creare problemi nell'impiego, I'Istituzione Scolastica ne dara notizia al
fornitore, riservandosi di rivalersi sulle somme dovute al soggetto aggiudicatario.

Art. 14 - Penalita

Qualorail fornitore non ottemperi agli obblighi contrattuali saranno applicate le seguenti penali:
e €200,00 qualorail Fornitore effettui le consegne in ritardo (oltre un’ora) rispetto agli orari stabiliti
e €300,00 per mancata consegna dei prodotti ordinati;

e €200,00 in caso di consegna incompleta (mancanza di prodotti) o errata (i prodotti consegnati non
corrispondono a quelli ordinati;
e €300,00 per mancato intervento tecnico entro i tempi previsti;

e €500,00 per interruzione del servizio dovuta a responsabilita della ditta.
L'applicazione della penale sara preceduta da contestazione scritta.
La ditta avra 5 giorni per presentare eventuali giustificazioni.
L’applicazione delle penali non esclude il diritto del Convitto al risarcimento dell’eventuale maggior danno.
Mancata consegna o errata composizione Nel caso di mancata consegna dei Prodotti ordinati nel giorno
stabilito, o di consegna incompleta o errata, il Convitto potra procedere all'acquisto da terzi dei medesimi
quantitativi di prodotti, appartenenti anche a categorie merceologiche con caratteristiche qualitative
superiori; il Fornitore sara tenuto a rimborsare gli eventuali maggiori costi sostenuti, previa mera esibizione
di fattura o altro documento giustificativo.
L'indisponibilita, anche temporanea, dei Prodotti non puo essere considerata come ipotesi di esonero del
Fornitore dalla responsabilita per il pagamento delle penali, salvo il caso in cui sia stata effettuata la
procedura per la “Sostituzione di Prodotti indicati in sede di offerta” o di “Indisponibilita temporanea dei
prodotti.

Art. 15 — Risoluzione del contratto

Il Convitto potra procedere alla risoluzione del contratto nei seguenti casi:
e applicazione di almeno tre penalita;
e reiteratiritardi nelle consegne;
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e mancata assistenza tecnica;

e interruzione del servizio;

e perdita dei requisiti necessari per contrarre con la Pubblica Amministrazione;
e violazioni della normativa igienico-sanitaria;

e grave inadempimento agli obblighi contrattuali.

Art. 16 — Obblighi della ditta aggiudicataria
La ditta aggiudicataria siimpegna a:
e garantire la continuita della fornitura;
e rispettare le normative vigenti;
e garantire prodotti conformi e sicuri;
e assicurare personale qualificato;
e rispettare gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari;
e mantenere validi i requisiti dichiarati in sede di partecipazione.

Art. 17 - Fatturazione e pagamenti
La fatturazione dovra essere effettuata esclusivamente per i prodotti effettivamente ordinati e
regolarmente consegnati al Convitto Nazionale "Carlo Alberto", previa emissione dei relativi documenti di
trasporto ove previsti.
Le fatture dovranno essere emesse in formato elettronico secondo la normativa vigente in materia di
fatturazione verso la Pubblica Amministrazione e riportare tutti gli estremi dell'affidamento (CIG, numero
dell'ordine e ogni altro riferimento comunicato dalla Stazione Appaltante).
Il pagamento sara effettuato entro 30 (trenta) giorni dalla data di emissione della fattura elettronica,
subordinatamente:

e allaverifica della regolare esecuzione della fornitura;

o alla verifica della regolarita contributiva dell'operatore economico (DURC);

e all'assenza di contestazioni relative alla fornitura.
Il Convitto Nazionale "Carlo Alberto", in qualita di Pubblica Amministrazione, € soggetto al regime di Split
Payment.

Art. 18 — Tracciabilita dei flussi finanziari
La ditta aggiudicataria assume tutti gli obblighi previsti dalla Legge 136/2010 in materia di tracciabilita dei
flussi finanziari.
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Art. 19 — Trattamento dei dati personali
| dati personali saranno trattati nel rispetto del Regolamento UE 2016/679 e della normativa nazionale

vigente.

Art. 20 — Disposizioni finali
Per quanto non previsto dal presente disciplinare si applicano le disposizioni del D.Lgs. 36/2023 e della

normativa vigente in materia di contratti pubblici.

Art. 21 - Foro competente

Per ogni controversia & competente il Foro di Novara.
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