
 

 

 
CONVITTO NAZIONALE “CARLO ALBERTO” 

Scuole annesse: Primaria – Secondaria 1 grado – Liceo Scientifico 
Baluardo Partigiani n° 6  28100       NOVARA 

Tel. 0321/1890965 
Email:  novc010008@istruzione.it 

Pec : novc010008@pec.istruzione.it 
 

 

 

 
Spett.le 
MINIATI DONATA 
 

Oggetto: Bando di selezione per n. 3 unità di personale per i servizi di segreteria dedicata al processo dell’erogazione 
della formazione per gli Istituti della Rete Nazionale Senza Zaino 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Visto Avviso pubblico prot. n. 997 del 14.01.2026;    
Visto il D.I. n. 129/2018 “Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle 

istituzioni scolastiche”; 
Vista la candidatura presentata ed il curriculum con prot. n. 1107 del 16/01/2026; 
 

si incarica 
 

la sig.ra Donata Miniati nata a Casalpusterlengo (Lo), il 20.05.1954, C.F. MNTDTM54E60B910B, a ricoprire la mansione di 
segreteria dedicata al processo dell’erogazione della formazione per gli Istituti della Rete Nazionale Senza Zaino. 
 
L’incarico valevole dal 1° settembre 2025 al 31 agosto 2026.  
 
1. Compiti della figura professionale 
• dare risposta alle richieste delle scuole; 
• individuazione dei formatori; 
• inserimento dei dati sulla piattaforma gestionale.senzazaino.it; 
• verifica dell’andamento dei corsi attraverso i questionari di valutazione; 
• Organizzazione e gestione corsi onboarding; 
• Organizzazione attività del Gruppo Formatori dei Formatori (GFF 
 
2. Importo totale dell’incarico   
Il compenso è stabilito in € 3.125,00 più iva se soggetta, comprensivo di oneri a carico del lavoratore e dell’amministrazione.   
 
3. Termini di pagamento  
Il pagamento avverrà previa presentazione di fattura elettronica/notula.  
 
4. Responsabile del procedimento  

Il Responsabile del Procedimento è il dott. Nicola Fonzo, Dirigente Scolastico 
 

 
Per accettazione Il Dirigente scolastico 

                MINIATI DONATA                                  Nicola Fonzo 
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