
CONVITTO NAZIONALE “CARLO ALBERTO”
Scuole annesse: Primaria – Secondaria I grado – Liceo Scientifico

Baluardo Partigiani n° 6  28100 - Novara
Tel. 0321/1890965

mail: novc010008@istruzione.gov.it
Pec : novc010008@pec.istruzione.it

sito internet : www.convittonovara.edu.it

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE INTERNA PER IL RECLUTAMENTO DI UNA FIGURA DI ESPERTO E UNA FIGURA DI 
TUTOR -  Fondi  Strutturali  Europei  –  Programma Nazionale  “Scuola  e  competenze”  2021-2027 –  Fondo sociale 
europeo  plus  (FSE+)  –  Priorità  1  –  Scuola  e  competenze  (FSE+),  Obiettivo  specifico  ESO4.6  –  sotto-azione 
ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 2024, n. 72 e del 22 
maggio  2025,  n.  96  –  Avviso  Pubblico  prot.  n.  81652  del  23/05/2025  –  “Percorsi  educativi  e  formativi  per  il  
potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni” (c.d. 
Piano Estate).

Progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPNPI-2025-335- MANTENIAMO LA ROTTA
Codice CUP: C54D25003780007

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il  Decreto  legislativo  del  30  marzo  2001,  n.  165,  avente  ad  oggetto  «Norme  generali 
sull’ordinamento del  lavoro alle  dipendenze delle  amministrazioni  pubbliche» e,  in  particolare, 
l’art. 7, comma 6; 

VISTO Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi educativi e formativi per il
potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle 
lezioni” (c.d. Piano Estate); 

VISTA la nota di autorizzazione Prot. AOOGABMI. n. 108714 del 25/06/2025; 
VISTO in particolare l’art. 1 alla predetta nota che prevede il finanziamento destinato a questa Istituzione  

Scolastica per l’importo di € 79.720,00;
VISTA La linea di Investimento: Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale  

europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 – sotto-
azione ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 
aprile 2024, n. 72 e del 22 maggio 2025, n. 96;

VISTI ll Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 2007 e il Contratto 
Collettivo  Nazionale  (CCNL)  dell’Area  Istruzione  e  Ricerca  2016-2018  del  19  aprile  2018  e  il 
Contratto Collettivo Nazionale  (CCNL)  dell’Area  Istruzione  e  Ricerca  2019-2021  del  18  gennaio 
2024; 

VISTO il Decreto Interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 
amministrativo contabile  delle  istituzioni  scolastiche,  ai  sensi  dell’articolo  1,  comma 143,  della  
legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTA la delibera alla partecipazione del progetto da parte del Consiglio di Amministrazione n. 29/23 del 
15/12/2023;

VISTA la  delibera  alla  partecipazione  del  progetto  da  parte  del  Collegio  Docenti  n.  20/2023-24  del 
22/05/2024; 
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CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto PN– Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola 
e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e competenze 
(FSE+),  Obiettivo  specifico  ESO4.6  –  sotto-azione  ESO4.6.A.4.A-  Interventi  di  cui  ai  decreti  del 
Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 2024, n. 72 e del 22 maggio 2025, n. 96 – Avviso 
Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle  
competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano  
Estate) di avvalersi della collaborazione  di una figura di ESPERTO e una figura di TUTOR per la 
realizzazione del modulo “SALVIAMO IL MARE”;

CONSIDERATO che il/i  soggetto/i  che verrà/verranno individuato/i  sarà/saranno incaricato/i  dello  svolgimento 
delle attività oggetto del presente Avviso che risultano essere strettamente connesse ed essenziali  
alla realizzazione del progetto finanziato e funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento e 
degli obiettivi finanziari stabiliti nel Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027; 

CONSIDERATA  la necessità di adottare un sistema di contabilità separata (o una codificazione contabile adeguata)  
e  informatizzata  per  tutte  le  transazioni  relative  al  progetto  per  assicurare  la  tracciabilità  
dell’utilizzo delle risorse del Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027;

EMANA

Il  presente avviso  di  selezione interna per  il  reclutamento e  la  selezione di  figure professionali  in  riferimento al  
progetto: “MANTENIAMO LA ROTTA” PER IL SEGUENTE MODULO:

 “SALVIAMO IL MARE”

ARTICOLO 1. Finalità della selezione
Il progetto ha la finalità di portare i bambini a fare esperienze dirette con la natura, in particolare con il paesaggio  
naturale del mare. Durante tutto l’anno verranno effettuati progetti interdisciplinari con l'obiettivo di approfondire  
l’habitat marino e il paesaggio naturale. Durante i giorni al mare saranno previste escursioni con lo scopo di conoscere  
il territorio, la biodiversità e l’ecosistema marino. Saranno impostati progetti di educazione civica sulla tutela del mare,  
da cui dipende la vita di tutta la terra. Il tutto verrà svolto con il supporto di esperti, in preparazione all’esperienza e sul 
posto.

ARTICOLO 2. Articolazione temporale
Periodo previsto di svolgimento del modulo: inizio 01/08/2025 e termine 31/12/2026. Il programma sarà suddiviso in 
un modulo di 30 ore totali.

ARTICOLO 3. Metodologia adottata
Si privilegeranno le seguenti metodologie:
-Metodologia laboratoriale
-Peer to Peer
-Cooperative learning
-Mediatori didattici attivi
-Mediatori didattici iconici
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ARTICOLO 4. Numero alunni coinvolti
20 alunni della Scuola Primaria.

ARTICOLO 5. Target
Attraverso le attività proposte, sia in aula che all’aperto, discutono tra di loro i risultati ottenuti, diventando loro stessi  
protagonisti.
I percorsi di formazione sono volti a:
- Promuovere un apprendimento significativo dove l’alunno diventa protagonista del proprio percorso;
- Favorire e migliorare i processi di apprendimento attraverso la didattica laboratoriale;
- Attuare interventi per la riduzione della dispersione scolastica;

ARTICOLO 6. Descrizione delle figure professionali

ESPERTO:

L’Esperto designato in base alla selezione dovrà svolgere i seguenti compiti:
• attuare le attività previste nel modulo;
• formulare e poi concordare con il Dirigente Scolastico o suo delegato il progetto didattico inerente il modulo;
• partecipare  alle  riunioni  periodiche  di  carattere  organizzativo  pianificate  dal  Dirigente  scolastico  o  suo  

delegato;
• consegnare la programmazione didattico-formativa inerente il modulo da realizzare;
• effettuare le lezioni teoriche e/o pratiche nei giorni e nelle ore previste dal calendario concordato;
• elaborare e fornire i materiali necessari al percorso del modulo;
• consegnare a conclusione dell’incarico il programma svolto ed una relazione finale sull’attività;
• consegnare  alla  Scuola  conferente  l’eventuale  materiale  prodotto  (documenti,  diapositive,  ecc.)  per  la  

pubblicazione nel sito
• della scuola in uno spazio dedicato. A tal proposito il docente rilascia alla Scuola apposita autorizzazione e 

dichiarazione liberatoria;
• effettuare una mediazione tra i  corsisti in formazione e i  contenuti dell’offerta formativa sulle tematiche 

oggetto del percorso formativo;
• coordinare e supportare l’attività, gestendo le interazioni del gruppo/i;
• sostenere i corsisti nell’attività anche avvalendosi della “figura aggiuntiva”, se presente

L’Esperto dovrà:
- Titolo di accesso:  Laurea Magistrale a ciclo unico in scienze della formazione;
- Aver svolto servizio per almeno quattro anni come docente della scuola primaria, indirizzo Montessori, presso 

il Convitto Carlo Alberto ;
- Lavorare attualmente nelle quarte Montessori, presso il Convitto Carlo Alberto;
- Esperienza pregressa nel ruolo di esperto per progetti simili (PON, PNRR, Agenda Nord…).
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TUTOR:

Il Tutor designato in base alla selezione dovrà svolgere i seguenti compiti:
• predisporre, in collaborazione con l’esperto, una programmazione dei contenuti dell’intervento;
• curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei partecipanti, degli  

esperti e la propria, l’orario di inizio e fine della lezione;
• segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende oltre lo standard previsto;
• curare il monitoraggio fisico del corso, contattando gli alunni in caso di assenza ingiustificata;
• interfacciarsi con l’esperto e con l’eventuale figura aggiuntiva;
• assicurare la sua disponibilità per l’intera durata del progetto, secondo calendario stabilito dal DS in orario  

extracurricolare.
• gestire, per quanto di sua competenza, la piattaforma on line (gestione progetti PN).

Il Tutor dovrà:
- Titolo di accesso: Laurea triennale in promozione e gestione del turismo;
- Aver svolto servizio per almeno due anni come docente della scuola primaria, indirizzo Montessori, presso il  

Convitto Carlo Alberto 
- Lavorare attualmente nelle quarte Montessori, presso il Convitto Carlo Alberto;
- Esperienza pregressa nel ruolo di esperto per progetti simili (PON, PNRR, Agenda Nord…).

ARTICOLO 7. Valutazione dei titoli ESPERTO
TITOLI CULTURALI PUNTI
Laurea  Magistrale  a  ciclo  unico  in  scienze  della 
formazione

Titolo di accesso

Laurea triennale, specialistica o vecchio ordinamento
Fino a 100/110

5

Da 101/100 a 105/110 10
Da 106 a 110/110 15
+ Lode 2
Aver  svolto  servizio  per  almeno quattro anni  come 
docente della  scuola primaria,  indirizzo Montessori, 
presso il Convitto Carlo Alberto
3 punti per ogni esperienza 3 (max punti 15)

Lavorare attualmente nelle quarte Montessori, presso 
il Convitto Carlo Alberto
3 punti 3 (max punti 3)

Esperienza pregressa nel ruolo di esperto per progetti 
simili (PON, PNRR, Agenda Nord…)
1 punto per ogni esperienza

1(max punti 5)
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ARTICOLO 8. Valutazione dei titoli TUTOR
TITOLI CULTURALI PUNTI
Laurea triennale in promozione e gestione del 
turismo

Titolo di accesso

Laurea triennale, specialistica o vecchio ordinamento
Fino a 100/110 5

Da 101/100 a 105/110 10
Da 106 a 110/110 15
+ Lode 2
Aver  svolto  servizio  per  almeno  due  anni  come 
docente della  scuola primaria,  indirizzo Montessori, 
presso il Convitto Carlo Alberto
3 punti per ogni esperienza 3 (max punti 15)

Lavorare attualmente nelle quarte Montessori, presso 
il Convitto Carlo Alberto
3 punti 3 (max punti 3)

Esperienza pregressa nel ruolo di esperto per progetti 
simili (PON, PNRR, Agenda Nord…)
1 punto per ogni esperienza 1(max punti 5)

ARTICOLO 9. Presentazione delle istanze – ESPERTO
Gli interessati dovranno far pervenire esclusivamente all’indirizzo novc010008@istruzione.it, con la dicitura 
“Domanda di partecipazione all’avviso di selezione interna per il reclutamento di una figura di esperto e una figura di 
tutor-Piano Estate modulo SALVIAMO IL MARE”, la seguente documentazione:
1. istanza per l’incarico che si intende ricoprire in carta semplice (allegato 1)
2. curriculum vitae in formato europeo aggiornato; 
3. presentazione di un piano di lavoro di massima.
Gli interessati dovranno essere in possesso della casella di posta elettronica istituzionale attiva 
(nome.cognome@scuola.istruzione.it).
La documentazione dovrà essere inoltrata utilizzando formato PDF, l’invio di qualsiasi altro formato comporterà il 
rigetto dell’istanza (NO FOGLI SINGOLI, NO AGGIUNTA, NO SOTTRAZIONE O MODIFICA DEL FILE);
Il termine ultimo per l’invio delle istanze è il giorno 08/04/2026 entro le ore 12:00. Le domande presentate oltre il 
termine comunicato non verranno prese in considerazione.
Il personale esterno all’amministrazione dovrà essere munito di firma elettronica digitale certificata, in quanto il 
portale accetta unicamente contratti con tale caratteristica (non vale per il personale interno).

ARTICOLO 10. Presentazione delle istanze – TUTOR
Gli interessati dovranno far pervenire esclusivamente all’indirizzo novc010008@istruzione.it, con la dicitura 
“Domanda di partecipazione all’avviso di selezione interna per il reclutamento di una figura di esperto e una figura di 
tutor-Piano Estate modulo SALVIAMO IL MARE”, la seguente documentazione:
1. istanza per l’incarico che si intende ricoprire in carta semplice (allegato 1)
2. curriculum vitae in formato europeo aggiornato; 
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3. presentazione di un piano di lavoro di massima.
Gli interessati dovranno essere in possesso della casella di posta elettronica istituzionale attiva 
(nome.cognome@scuola.istruzione.it).
La documentazione dovrà essere inoltrata utilizzando formato PDF, l’invio di qualsiasi altro formato comporterà il 
rigetto dell’istanza (NO FOGLI SINGOLI, NO AGGIUNTA, NO SOTTRAZIONE O MODIFICA DEL FILE);
Il termine ultimo per l’invio delle istanze è il giorno 08/04/2026 entro le ore 12:00. Le domande presentate oltre il 
termine comunicato non verranno prese in considerazione.
Il personale esterno all’amministrazione dovrà essere munito di firma elettronica digitale certificata, in quanto il 
portale accetta unicamente contratti con tale caratteristica (non vale per il personale interno).

ARTICOLO 11. Modalità di selezione del personale interno o esterno al Convitto Nazionale C. Alberto
Non si procederà all’affidamento di incarico di esperto esterno in presenza di figura professionale coerente con la 
natura dell’avviso e disponibile all’interno del Convitto Nazionale C. Alberto.
Si attiverà, pertanto, la selezione di personale esterno al Convitto Nazionale C. Alberto solo se:
1. l’avviso pubblico per reperire personale interno andasse deserto;
2. l’eventuale personale interno, pur avendo partecipato al bando, non possedesse i requisiti minimi per 
svolgere l’incarico;
3. in presenza di rinuncia ad accettare l’incarico da parte dell’esperto interno al Convitto Nazionale C.  Alberto.
Gli esiti della selezione saranno comunicati agli esperti/tutor prescelti e la graduatoria relativa sarà pubblicata all’albo 
della Scuola, con possibilità di eventuale reclamo entro 5 giorni dalla data di pubblicazione.  In ogni caso gli incarichi 
saranno attribuiti anche in presenza di una sola richiesta purché risulti corrispondente alle esigenze progettuali (a 
discrezione del Dirigente Scolastico). Gli esperti   prescelti dovranno adeguatamente documentare quanto dichiarato.  
I documenti esibiti non verranno in nessun caso restituiti.

ARTICOLO. 12 Incarichi e compensi
La lettera di incarico dell’esperto/tutor definirà il numero degli interventi, la sede, gli orari, le scadenze relative alla 
predisposizione dei materiali di supporto alla formazione e il compenso.
L’incarico di tutor/esperto sarà affidato, con provvedimento del Dirigente scolastico, esclusivamente per la durata del 
corso e per il numero delle ore stabilite.
Il compenso orario è stabilito:
esperto € 70,00/ora comprensivo di oneri e ritenute carico amministrazione e dipendente
tutor € 30,00/ora comprensivo di oneri e ritenute carico amministrazione e dipendente;
Il compenso complessivo sarà corrisposto solo dopo l’effettiva erogazione dei fondi comunitari. Non saranno prese in 
considerazione eventuali richieste di interessi legali e/o oneri di alcun tipo per ritardi nei pagamenti indipendenti dalla 
volontà di questa Istituzione Scolastica.

ARTICOLO 13. Pubblicità
Il presente avviso viene pubblicato all’albo dell’istituto sul sito ufficiale della scuola all’indirizzo web 
www.convittonovara.edu.it.
Viene altresì trasmesso alle istituzioni scolastiche della Provincia, all’Ambito Territoriale di Novara, in ottemperanza 
agli obblighi di legge e agli obblighi di pubblicità delle azioni PN.
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ARTICOLO 14. INFORMATIVA PRIVACY - Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati (UE) 2016/679 (di seguito 
GDPR – General Data Protection Regulation)
Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni:
Titolare del trattamento dei dati
Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica Convitto Nazionale Carlo Alberto, con sede in Novara presso 
Baluardo Partigiani, n. 6, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo all’indirizzo 
PEC: novc010008@pec.istruzione.it.
Responsabile della protezione dei dati 
Il  Responsabile della Protezione dei  Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica Convitto Nazionale Carlo Alberto è stato 
individuato,  con  avviso  pubblico,  nel  Dott.  Francesco  Dei  Rossi,  raggiungibile  al  seguente  indirizzo  e-mail:  
f.deirossi@informaticapa.it. 
Base giuridica del trattamento
Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è investito il titolare del  
trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e dall’art. 2-ter del d.lgs. 196/2003.
Tipi di dati trattati e finalità del trattamento
I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai Partecipanti al  
presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso e 
ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali.
Obbligo di conferimento dei dati
Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di partecipazione. 
Modalità del trattamento
Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e telematiche, mediante 
operazioni  di  raccolta,  registrazione,  organizzazione,  conservazione,  consultazione,  estrazione,  utilizzo,  
comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati.
Destinatari del trattamento
Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla base di specifiche  
istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo.
Conservazione dei Dati
I  dati saranno conservati per il  periodo di  tempo necessario per il  conseguimento delle finalità per le quali  sono  
raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge. 
Diritti degli interessati 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati personali,  
la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al  
trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare del 
trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 
Diritto di reclamo 
Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di quanto previsto 
dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali,  
come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi  
dell'art. 79 del Regolamento medesimo.
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 
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I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.
Processo decisionale automatizzato
Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui all’art. 22, paragrafi 1 e  
4 del Regolamento (UE) 2016/679.

ARTICOLO 15. Responsabile del procedimento
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento nella 
presente selezione è il Dirigente Scolastico dott. Nicola Fonzo, in qualità di responsabile con potere di gestione del 
personale – dipendente e non – ivi compresa la stipula dei contratti di lavoro, di prestazione d’opera e di ricerca.

ARTICOLO 16. Clausola di salvaguardia
in caso di impedimento all’organizzazione del modulo (ad esempio un numero di alunni insufficiente ad avviare il 
modulo, mancanza della figura del tutor, esperto, impedimenti logistici, incompatibilità di orari, ecc.) non si procederà 
all’affidamento dell’incarico.
In caso di diminuzione del numero degli allievi partecipanti o per altri motivi o cause non prevedibili in questo 
momento il corso potrebbe subire delle modifiche per quanto riguarda il calendario del corso, gli orari e il numero 
delle ore assegnate all’esperto senza che ciò possa comportare per l’esperto diritti, risarcimento, rivalse o altro.

ARTICOLO 17. Accesso agli atti della procedura
L’accesso alla documentazione attinente alla selezione è differito sino alla conclusione dell’iter procedimentale.

Il Rettore/Dirigente scolastico
Nicola Fonzo
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